	CÔNG TY ...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
*****


…, ngày ...  tháng  ...  năm 20...

TỜ TRÌNH
(V/v:  Đề nghị huỷ công nợ phải thu đến ngày .../.../20...)

Kính gửi: <Họ tên> – <Chức vụ> <Công ty>

Đồng kính gửi: Ban lãnh đạo Công ty …

 - Căn cứ vào tình hình thu hồi công nợ năm 20..

 - Căn cứ vào đề xuất của … thuộc Văn phòng ... 

Kính đề nghị Ông Tổng giám đốc và Ban lãnh đạo công ty xem xét chấp nhận cho Văn phòng ... được huỷ số công nợ cụ thể như sau:

	STT
	Nội dung
	Số tiền
	Ghi chú

	1
	Số công nợ phải thu khó đòi
	
	

	
	Cộng
	
	


(Số tiền viết bằng chữ: … đồng chẵn)
(Có danh sách đính kèm).

Rất mong nhận được sự phê duyệt của Ông Tổng giám đốc và Ban lãnh đạo Công ty.

Xin chân thành cảm ơn!


Biểu mẫu được sử dụng phù hợp với phần mềm kế toán MISA.AMIS.SME
Giám đốc Văn phòng


























Trưởng phòng kế toán























Tổng giám đốc
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